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OBJETO 1. OBJETO
Constitui objeto desta Especificacbes Constituye  objeto de  esta

Técnica a descrigdo dos requisitos minimos
que devem ser cumpridos pela CONTRATADA
para o Preenchimento do Diario de Obras
para o registro dos servigos situados na area
industrial da Usina Hidrelétrica de ITAIPU.

2. ESCOPO

O Diario de Obra constituira a

memoria escrita de todas as atividades e
ocorréncias relacionadas com a obra ou
servico e servira de subsidio para:

VI.

VI

VIII.

Comprovar 0 cumprimento e/ou
descumprimento das clausulas e
condigbes pactuadas no instrumento
contratual;

Comprovar as atividades executadas e
sua respectiva data de execugao;
Comunicar a contratada de defeitos,
vicios e nao-conformidades
encontradas durante a execugdo do
instrumento;

Comprovar a correcdo de defeitos,
vicios e nao-conformidades
encontradas durante a execugdo do
instrumento contratual ;

Comprovar as  solicitagbes da
fiscalizagao para a Contratada;
Comprovar a solicitagéo de
informagdes da contratada para a
fiscalizagao;
Comprovar a apresentacdo de
documentagdo técnica (catélogo,
manuais, procedimentos e outros)
para analise da fiscalizagao;

Relatar inconsisténcia nos projetos,
detectados durante a execugdo da
obra;

Solicitar a fiscalizagdo a emissdo do
documento de encerramento da
construgdo e/ou montagem de um
sistema especifico (Protocolo de
Recepgdo - PR) e inicio do
comissionamento;

Registrar as atividades de

comissionamento;

Especificacién Técnica es la descripcion de

los

requisitos minimos que deben ser

cumplidos por el CONTRATISTA para el
Lienado del Diario de Obras para registro de
los servicios situados en el area industrial de
la Usina Hidroeléctrica ITAIPU.

2.

ALCANCE
El Diario de Obra constituirda la

memoria escrita de todas las actividades y

ocurrencias relacionados con

la obra o

servicio y servira de subsidio para:

V1.

VIl

VL.

X.

Comprobar el cumplimiento y/o
incumplimiento de las clausulas y
condiciones pactadas en el
instrumento contractual;

Comeprobar las actividades ejecutadas
y su respectiva fecha de ejecucion;
Comunicar a la contratista los
defectos, vicios y no conformidades
encontrados durante la ejecucion del
instrumento contractual;

Comprobar la correccion de defectos,
vicios y no conformidades
encontradas durante la ejecucion del
instrumento contractual;

Comprobar las solicitudes de la
fiscalizacién para la Contratista;
Comprobar la  solicitud de
informaciones de la contratista para la
fiscalizacion;

Verificar  la presentacion de
documentacién técnica (catalogo,
manuales, procedimientos y otros)
para analisis de la fiscalizacion;
Reportar inconsistencia en los
proyectos, detectados durante la
ejecucién de la obra;

Solicitar a la fiscalizacion la emision
del documento de cierre de la
construccién y/o montaje de un
sistema especifico (Protocolo de
Recepciébn - PR) e inicio del
comisionamiento;

Registrar las  actividades de

comisionamiento;
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Xl. Apresentagdo de pendéncias e
Registro de Nao-Conformidades(RNC)
de comissionamento para a
Contratada;

Xli.  Registrar acidente de trabalho perante
afiscalizacéo de contrato e a gestao de
contrato, respeitada as Diretrizes para
a Seguranca e Saude no Trabalho
(DSST);

3. DEFINICOES
Neste item serdo definidos os principais
conceitos:

AREA GESTORA: Unidade organizacional da
ITAIPU responsavel pela gestdo do
instrumento juridico.

CONTRATADA: Pessoa fisica ou juridica
signatdria de Instrumento Contratual com a
ITAIPU.

CONTRATO: Instrumento juridico formal
firmado entre a ITAIPU e pessoa fisica ou
juridica, para estabelecer direitos e obrigagdes
complexas, conforme orientacdo da Area
Juridica ou quando o seu valor ultrapasse o
limite estabelecido pelo Conselho de
Administragao para a Tomada de Pregos.

ESPECIFICAGAO TECNICA: Conjunto de
informagbes técnicas, contendo descricao
detalhada das caracteristicas dos bens, obras
ou servigos a serem contratados pela ITAIPU.

FISCAL DE INSTRUMENTO CONTRATUAL:
Profissional com conhecimentos especificos e
perfii compativel com o objeto contratado,
designado pelo Diretor da Area Gestora ou por
quem ele delegar.

GESTOR DE INSTRUMENTO CONTRATUAL:
Empregado da ITAIPU que sera o responsavel
pelo acompanhamento do fiel cumprimento
das clausulas e condigbes do instrumento
contratual, designado formalmente.

Xl.  Presentacion de pendientes y el
Registro de  No-Conformidades
(RNC) de comisionamiento para el
Contratista;

Xll.  Registrar accidentes de trabajo ante
la fiscalizacién del contrato y la
gestion de contrato, respetado las
Directrices para la seguridad y la
salud en el trabajo (DSST)

3 DEFINICIONES

En este item seran definidos los principales
conceptos:

AREA GESTORA: Unidad organizacional de
la ITAIPU responsable de la gestion del
instrumento juridico.

CONTRATISTA: Persona fisica o juridica
firmante del Instrumento Contractual con la
ITAIPU.

CONTRATO: Instrumento juridico formal
firmado entre la ITAIPU y la persona fisica o
juridica, para establecer derechos vy
obligaciones complejas, conforme
orientacién del Area Juridica o cuando su
valor sobrepase el limite establecido por el
Consejo de Administracion para la Toma de
Precios.

ESPECIFICACION TECNICA: Conjunto de
informaciones técnicas, conteniendo
descripcién detallada de las caracteristicas
de los bienes, obras o servicios a ser
contratados por la ITAIPU.

FISCAL DE INSTRUMENTO CONTRACTUAL:
Profesional con conocimientos especificos y
perfil compatible con el objeto contratado,
designado por el Director del Area Gestora o
por quien el delegue.

GESTOR DEL INSTRUMENTO
CONTRACTUAL: Empleado de la ITAIPU que
sera el responsable por el acompafiamiento
del fiel cumplimiento de las clausulas vy
condiciones del instrumento contractual,
designado formalmente.
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INSTRUMENTO CONTRATUAL: Acordo de
vontades, firmado entre a [TAIPU e a
contratada, para criar obrigacbes e direitos
reciprocos. Compreende, entre outros, 0s
seguintes: Contrato, Ordem de Compra,
Autorizacao de Servigo, Ordem de Importacao
e Ordem de Importagao de Servigo, Registro
de Precos e Apdlice de Seguro.

OBJETO: Descricao do bem a ser locado,
adquirido ou alienado, obra ou servigo a ser
contratado pela ITAIPU, bem como a finalidade
estabelecida para os convénios.

PROTOCOLO DE RECEPCAO  (PR):
Documento emitido pela fiscalizagado da obra,
SO.DT, para a Superintendéncia de
Manutencao(SM.DT) atestando o finalizagdo
da montagem do equipamento ou sistema.
Consquentemente, autorizando © inicio do
comissionamento que podera ser executado
ou supervisionado pela SM.DT.

RELATORIO DIARIO DE OBRA: Registros
didrios dos eventos ocorridos no campo no
software Diario de Obras Online

4, REGRAS GERAIS

O DIARIO DE OBRAS deve ser a memdria
escrita da execugao do instrumento contratual,
o qual constitui o cumprimento das clausulas
pactuadas, atendendo o objeto contratado nos
seus prazos e nas suas condi¢des. Logo, a
CONTRATADA deve registrar no DIARIO DE
OBRAS todas as atividades, ocorréncias e
demais informacbes que comprovem a
execugao do instrumento contratual.

No entanto, as comunicagdes via DIARIO
DE OBRAS nao isentam da responsabilidade
da cldusula contratual de que “Todas as
comunicagdes trocadas entre a ITAIPU e a
CONTRATADA, relacionadas com a execugao
do presente CONTRATO, deverao ser feitas
por escrito em portugués e/ou castelhano e
protocoladas no ato do recebimento.”

INSTRUMENTO CONTRACTUAL: Acuerdo
de voluntades, firmado entre la ITAIPU y la
contratista, para crear obligaciones vy
derechos reciprocos. Comprende, entre
otros, los siguientes: Contrato, Orden de
Compra, Autorizacién de Servicio, Orden de
Importacién y Orden de Importacion de
Servicio, Registro de Precios y Pdliza de
Seguro.

OBJETO: Descripcion del bien a ser
arrendado, adquirido o enajenado, obra o
servicio a ser contratado por la ITAIPU, asi
como la finalidad establecida para los
convenios.

PROTOCOLO DE RECEPCION (PR):
Documento emitido por la fiscalizacién del
trabajo, SO.DT, a la Superintendencia de
Mantenimiento (SM.DT) que acredita Ila
finalizacién del ensamblaje del equipo o
sistema. En consecuencia, autorizando el
inicio de la puesta en servicio que puede ser
realizada o supervisada por SM.DT.

RELATORIO DIARIO DE OBRA: Registros
diarios de los eventos ocurridos en el campo
en el software Diario de Obras Online

4, REGLAS GENERALES

EL DIARIO DE OBRAS debe ser una
memoria escrita de la ejecucion del
instrumento contractual, el cual constituira un
comprobante de la realizacion de
actividades, atendiendo el objeto contratado
en sus plazos y en sus condiciones. Luego,
la CONTRATISTA debe registrar en el DIARIO
DE OBRAS todas las actividades, ocurrencias
y demas informaciones que comprueben la
ejecucioén del instrumento contractual.

No obstante, las comunicaciones
através de DIARIO DE OBRAS no eximen de
la responsabilidad de la clausula contractual

de que “Todas las comunicaciones
intercambiadas entre ITAIPU vy el
CONTRATISTA, relacionadas con la

ejecucién de este CONTRATO, deberan
realizarse por escrito en portugués y / o
castellano y protocoladas en lo acto de
recepcion’.
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O descumprimento contratual pode ser
registrado no DIARIO DE OBRAS pela
fiscalizagcdo e consiste na ndo execugdo do
acordado, seja no todo ou em parte, ou no
atraso da execucdo de seu objeto. Pode
ocorrer por acado ou omissdo, dolosa ou
culposa, da Contratada.

Pelo descumprimento contratual, a
Contratada, a critério da ITAIPU, estara sujeita
as penalidades prevista no instrumento
contratual e na NGL. Os descumprimentos
poderao ser registrados no diario de obras.

A CONTRATADA deve registrar no DIARIO
DE OBRAS todas as ocorréncias que
causaram danos a ITAIPU ou a terceiros.

A contratada devera registrar no DIARIO
DE OBRAS todas as acdes realizadas para
reparar, corrigir, remover e/ou reconstruir
decorrentes de vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou de materiais
empregados.

A CONTRATADA é responséavel pelo
preenchimento do DIARIO DE OBRAS e o
FISCAL DO INSTRUMENTO CONTRATUAL é
responsavel pela revisao e aprovagao.

O preenchimento do DIARIO DE OBRAS
deve ser iniciado no primeiro dia da
mobilizagao da contratada e o ultimo DIARIO
DE OBRAS deve ocorrer no termino da
desmobilizagdo, ou seja, no término das
atividades de campo, incluindo o
comissionamento.

Durante o periodo de execucéo das obras
a contratada deve preencher o diario de obras
todos os dias, inclusive os dias em que ndo
ocorreram atividades, sabados, domingos e
feriados. Nos sabados, domingos e feriados
gue nao houver atividades o preenchimento
do diario de obras pode ser realizado no dia til
segulinte.

El incumplimiento contractual puede ser
registrado en el DIARIO DE OBRAS por la
fiscalizacion, y consiste en la no ejecucion de
lo acordado, sea en todo o en parte, 0 en
atraso en la ejecucién de su objeto. Puede
ocurrir por accién u omisién, dolosa o
culposa, de la Contratista.

Por el incumplimiento contractual, el
Contratista, a criterio de la ITAIPU, estara
sujeta a las penalidades previstas en el
instrumento contractual y en la NGL. Los
incumplimientos se puede registrar en el
Diario de Obras.

La CONTRATISTA debe registrar en el
DIARIO DE OBRAS todas las ocurrencias que
causaran danos a la ITAIPU o a terceros.

La CONTRATISTA debera registrar en el
DIARIO DE OBRAS todas las acciones
realizadas para reparar, corregir, remover y/o
reconstruir casos de vicios, defectos o
incorrecciones resultantes de la ejecucién o
de materiales empleados

La CONTRATISTA es responsable por
completar el DIARIO DE OBRAS vy el FISCAL
DEL INSTRUMENTO CONTRACTUAL es
responsable por la revisién y aprobacién,

El llenado del Diario de Obras debe ser
iniciado en el primer dia de la movilizacién del
contratista y el Gltimo diario de obras debe
ocurrir en el término de la desmovilizacién, o
sea, en el término de las actividades de
campo, incluyendo el comisionamiento.

Durante el periodo de ejecucién de las
obras, la contratista debe llenar el diario de
obras todos los dias, inclusive en los dias que
no ocurrieran  actividades, sabados,
domingos y feriados. En los sabados,
domingos y feriados que no hubiesen
actividades, el llenado del diario de obras
puede ser realizado en el dia Gtil siguiente.
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5. PREENCHIMENTO DO DIARIO DE OBRAS

O preenchimento do DIARIO DE OBRAS
compreende as seguintes acgdes:

e Criagao do Relatério Diario de Obras do dia
corrente;

eInsergdo da Data e dia da Semana do
Diério;

e Insergao das condigdes climaticas;

e Insergdo da mao de obra presente no dia
(Nome, Funcdo, Horario de Entrada e
Saida, Intervalo);

e Insercéo dos equipamentos e ferramentas
de grande porte que necessite de operador
capacitado (retroescavadeira, caminhao
basculante, caminhdao munck, guindaste,
caminhao betoneira e outros);

elnsercdo das atividades executadas
conforme cronograma  de obras,
andamento da execug¢ao de cada atividade
da lista de tarefas (menor subnivel);

e Insergao das ocorréncias;

Considera-se ocorréncia todo evento
relevante ou atividade nao planejada, tais
como:

o Cumprimento de
contratuais;

o Solicitagdo de programagédo do
comissionamento de um equipamento
e/ou sistema;

o Aviso de término de montagem de um
equipamento e/ou sistema para
verificagao da fiscalizagéo e liberagao
para comissionamento;

obrigagbes

5. LLENADO DEL DIARIO DE OBRAS

El llenado del DIARIO DE OBRAS
comprende las siguientes acciones:

« Creaciodn del Relatorio Diario de Obras del
dia corriente;

e Insercion de la Fecha y Dia de la Semana
del Diario;

e Insercién de las condiciones climaticas.

« Insercion de mano de obra presente en el
dia (Nombre, Funcién, Horario de Entrada
y Salida, Intervalo);

e Insercion de los equipos y herramientas
de gran porte que necesiten de operador
capacitado (retroexcavadora, camion
volquete, camién munck, gria, camion
mixer hormigonero entre otros);

e Insercién de las actividades ejecutadas
conforme cronograma de  obras,
desarrollo de lo ejecutado de cada
actividad de la Lista de Tareas (menor
subnivel);

e Insercion de las ocurrencias.

Se considera ocurrencia todo evento
relevane o actividad no planeada, tales
como:

o Cumplimiento de las obligaciones
contractuales;

o Solicitud de programacion de
comisionamiento de un equipo Y/0
sistema;

o Aviso de terminacién de montaje de
equipo y/o sistema para verificacion de
la fiscalizacion vy liberacion del

o Acidentes de trabalho; comisionamiento;
o Auséncia de atividades; o Accidentes de trabajo;
o Inconsisténcias de projeto; o Ausencia de actividades;
o Danos causados a ITAIPU ou terceiros; o Inconsistencias de proyecto;
o Constatagcdo de vicios, defeitos ou o Dafios causados a la ITAIPU o
incorregoes; terceros;
o Reparos, corregbes, remocoes, o Constatacién de vicios o defectos o no
reconstrugbes e/ou substituicdo de correcciones;
componentes, equipamentos e/ou o Reparaciones, correcciones,
sistemas decorrentes de vicios, remociones,  reconstrucciones o
defeitos ou incorregdes resultantes da sustituciones  de  componentes,
execucao ou de materiais equipos y/o sistemas debido a vicios,
empregados; defectos o incorrecciones resultantes
de la ejecucion o de los materiales
empleados;
ESPECIFICAGAO TECNICA CODIGO DE ITAIPU PAGINA REVISAO
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o Apresentagdo de amostras de produto
para aplicagao;

o Apresentagdo de catadlogos de
produtos para aplicagao;

o Solicitagbes de definicdes técnicas da
fiscalizagéo;

o Questionamentos a fiscalizagéo;

o Descumprimentos de obrigagdes
contratuais pelas partes;

o Qualquer ato da ITAIPU que dificulte a
execugao do instrumento contratual:

» Atraso na emiss&o de Autorizagdo
de Trabalho(AT);

= Atraso no comissionamento;

= Alterag@o de projeto por solicitagéo
da ITAIPU;

= Paralizagéo dos servigos;

e Insercéo de fotografias, no minimo duas,
de cada atividade e/ou ocorréncia;

elnsergdo de arquivos anexos: A
contratada devera anexar todos o0s
documentos apresentados para analise
da fiscalizagéo, tais como:

Catalogos de produtos;

Fichas técnicas;

Manuais de montagem;
Procedimentos de construgido e/ou
montagem;

o Analise Preliminar de Risco {(APR);

O 0O 0O O

O preenchimento do diario de obras deve
ocorrer durante o dia do respectivo Relatorio
Diario de Obra, devendo ser enviado para
reviséo até o término do periodo matutino do
dia subsequente.

No entanto, a criagdo da folha do
Relatério Diario de Obra deve ocorrer até duas
horas ap6s o inicio das atividades daquele dia,
possibilitando a fiscalizagdo inserir qualquer
informagéao que considere pertinente.

As informacdes inseridas pela
fiscalizaggdo devem ocorrer no campo
“Comentérios” para  separagdo  das
informagdes inseridas pela CONTRATADA.

o Presentacion de muestras de producto
para aplicacion; :
o Presentacién de catalogos de
productos para aplicacion;
o Solicitud de definiciones técnicas a la
fiscalizacion ;
o Cuestionamientos a la fiscalizacion.
o Incumplimientos de obligaciones
contractuales por las partes;
o Cualguier acto de la ITAIPU que
dificulte la ejecucion del instrumento
contractual:
= Afraso en la emisidon de
Autorizacion de Trabajo (AT);

= Atraso en el comisionamiento.

= Alteracién de proyecto por
solicitud de la iITAIPU.

» Paralizacién de los servicios;

e Insercion de fotografias, como minimo
dos, de cada actividad y/u ocurrencia;

e Insercibn de archivos anexos: El
contratista deber4 anexar todos los
documentos presentados para analisis
de la fiscalizacion, tales como:

Catalogo de productos;

Fichas técnicas;

Manuales de montaje;

Procedimientos de construccién y/o
montaje;

o Andlisis Preliminar de Riesgos (APR);

o o0 0O

El llenado del diario de obras debe
ocurrir durante el dia de la respectiva hoja de
registro, siendo el mismo enviado para
revisiéon hasta el término del periodo matutino
del dia subsecuente.

En tanto, la creacion de la hoja de
registro del Relatorio Diario de obras debe
ocurrir hasta, como maximo dos horas
después del inicio de las actividades del dia
a modo de permitir al fiscal insertar cualquier
informacién que considere pertinente.

Las informaciones insertadas por la
fiscalizacion deben ocurrir en el campo
“Comentarios” para que no se mezclen con
las informaciones insertadas por la
CONTRATISTA.

ESPECIFICAGAQ TECNICA

CODIGO DE ITAIPU PAGINA REVISAO

4000-81-15501-P 8 RO



]
4 AITAIPUBINACIONAL ,
DIARIO DE OBRAS

S0.DT

Caso a CONTRATADA deseje realizar
uma resposta a alguma informagao inserida
pela fiscalizagdo, devera ser inserida no campo
“Comentarios”.

A falta do preenchimento do diario de
obras nos prazos descritos anteriormente
implicara no descumprimento de clausula
contratual e implicara nas penalidades prevista
no instrumento contratual. A fiscalizagao ir4
criar o Diario e preenche-lo com as
informagbes necessarios e no campo
“Comentarios” ird inserir o texto:

“INCUMPRIMENTO: Falta de preenchimento
do DIARIO DE OBRAS pela CONTRATADA -
Documento preenchido pela Fiscalizagao”

A criacdo do diario de obras com a
simples copia do diario anterior sendo as
atividades e ocorréncias distintas  sera
considerado Falta de Preenchimento do
DIARIO DE OBRAS.

6. REVISAO E APROVACAO DO DIARIO
DE OBRAS

A fiscalizagdo deve realizar a reviséo do
diario de obras de modo a verificar a
conformidade das informagdes inseridas.
Caso haja informagdes ndo conformes ou
imprecisas, a fiscalizagdo solicitara a
CONTRATADA a corregao do preenchimento,
a qual deve ocorrer até o termino do dia
subsequente.

Caso todas as informagdes estejam
corretas, a fiscalizagao ira aprovar o Diario de
obra e imprimi-lo para assinatura da
fiscalizagdo e da Contratada. A assinatura do
Diario de obra deve ocorrer até o término do
segundo dia subsequente.

A Figura 1 resume o fluxo de processo de
preenchimento do Diario de Obras.

En caso que la CONTRATISTA desee
realizar una respuesta a alguna informacién
insertada por la fiscalizacion, la misma debe
ser insertada en el campo “Comentarios”

La falta del llenado del diario de obras en
los plazos descriptos anteriormente implicara
un incumplimiento contractual, sujeto a las
Penalidades previstas en el instrumento
contractual. La Fiscalizacién creara el Diarioy
lo llenara con las informaciones necesarias y
en el campo “Comentarios” insertara el
siguiente texto;

“‘INCUMPLIMIENTO: Falta de lienado del
DIARIO DE OBRAS por el CONTRATISTA -
Documento llenado por la Fiscalizacién”

La creacién del diario de obra con la
simple copia del diario anterior siendo las
actividades y ocurrencias distintas seran
consideradas Falta de Llenado del DIARIO
DE OBRAS.

6. REVISION Y APROBACION DEL
DIARIO DE OBRAS

La Fiscalizacion debe realizar la revision
del diario de obras de modo a verificar la
conformidad de las informaciones insertadas.
En caso de informaciones no conforme o
imprecisas la Fiscalizacion solicitara a la
CONTRATISTA la correccion del llenado, el
cual debe ocurrir al hasta el término del dia
siguiente.

En el caso que todas las informaciones
estén correctas, la Fiscalizacion aprobara el
Diario de obra y lo imprimira para la firma de
la Fiscalizacién y de la Contratista. La firma
del Diario de obra debe ocurrir hasta el
término del segundo dia subsecuente.

La figura 1 resume el flujo del proceso
del llenado del Diario de Obras
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Figura 1 — Fluxo de processo do diario de obras
Figura 1 - Flujo de proceso del diario de obras

A assinatura do diario de obra deve ser
realizada pelo fiscal indicado por ITAIPU e pelo

responsavel técnico indicado pela
CONTRATADA.

A Figura 2 apresenta os prazos de
preenchimento, revisdo, aprovacao e

assinatura do Diario de obras.

La firma del diario de obra debe ser
realizada por el fiscal indicado por la ITAIPU y
por el responsable técnico indicado por la
CONTRATISTA.

La Figura 2 presenta los plazos de
llenado, revision, aprobacion y firma del
Diario de obras.
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Figura 2 — Prazos de preenchimento do diario de obras
Figura 2 - Plazos para completar el diario de obras

7. DIARIO DE OBRAS INFORMATIZADO

A ITAIPU disponibilizara uma solucao
informatizada para preenchimento do diario de
obras. A CONTRATA dever4d possuir
colaboradores com capacidade técnica para
utilizagao da ferramenta.

A ITAIPU disponibilizara um procedimento
por escrito para utilizagdo da ferramenta e ira
realizar um treinamento de 2 horas para estes
colaboradores no inicio do instrumento
contratual.

7. DIARIO DE OBRAS INFORMATIZADO

ITAIPU proporcionara una solucion
computarizada para llenar el diario de obras.
La CONTRATADA debe tener empleados con
capacidad técnica para usar la herramienta.

ITAIPU proporcionara un procedimiento
escrito para usar la herramienta y llevara a
cabo una capacitacién de 2 horas para estos
empleados al comienzo del instrumento
contractual.
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